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Fonctions conditionnelles  
et recherche dans les tables 

BU07 – EXCEL 
(versions Microsoft Office 2010 à 365) 

 

 

DÉTAILS DE LA FORMATION 

 OBJECTIFS 
 Ajouter des conditions dans les calculs 
 Maitriser les fonctions SI, ET, OU pour des applications plus puissantes  
 Structurer les données dans des tables 
 Utiliser les fonctions de recherche dans des tables pour récupérer l'information pertinente 

 

 Public 
 Tout utilisateur souhaitant maîtriser 

les fonctions conditionnelles et 
recherche dans les tables 

 Prérequis 
 Connaissances équivalentes aux 

modules Excel BU01-02 

 Durée 
 1 jour, soit 7 heures 

 Nombre de stagiaires par session 
 de 1 à 6 par groupe 

 Budget 
 Inter-entreprises : 125 € H.T / personne 
 Intra entreprise : nous consulter 

 
 

 Accessibilité aux personnes handicapées 
 Module de formation ouvert à tous 
 Adaptations possibles, nous contacter via 

le formulaire de contact sur notre site web 

 Modalités d’accès 
 Nous contacter via le formulaire de 

contact sur notre site web 
 Inscription au module après évaluation 

 Délai d’accès 
 4 semaines et sera en fonction des 

disponibilités de nos formateurs 
 

 MODALITÉS PÉDAGOGIQUES 
 Formation en salle à l’aide de : 

o un vidéoprojecteur 
o un poste informatique par participant 

 Apprentissage des savoir-faire par l’alternance d'apports théoriques et exercices pratiques 
 Remise d’un support en couleur contenant le cours du module de formation suivi 

 MODALITÉS D’ÉVALUATION ET FORMALISATION À L'ISSUE DE LA FORMATION 
 Enquête de satisfaction stagiaire 
 Bilan formateur / formatrice 
 Remise d’une attestation individuelle de formation 
 Délivrance d’une grille des compétences  
 Enquête de satisfaction client



 

 

PROGRAMME DE FORMATION 
 SE REPERER DANS L’ENVIRONNEMENT EXCEL 

o L’écran Excel (onglets, affichages…) 
o La notion de classeurs, de feuilles de calculs et de cellules 
o Se déplacer dans un classeur, sélectionner une plage de cellules 

 RAPPELS SUR LA CONSTITUTION D’UNE LISTES EXCEL 
o Règles essentielles 
o Tris 

 MAITRISER LES FONCTIONS LOGIQUES USUELLES A TRAVERS DES CAS CONCRETS 
o Syntaxe des fonctions SI, ET, OU. 
o Écrire une fonction SI simple 
o Imbriquer des fonctions SI 
o Incorporer des conditions multiples 
o Calculer une somme selon une condition :  

 Utiliser les fonctions Somme.si, 
 nb.si 

 UTILISER LES FONCTIONS D’INFORMATIONS DANS UNE FONCTION SI 
o ESTVIDE 
o ESTNUM 
o ESTTEXTE 
o ESTERREUR 
o CELLULE 

 CREER ET UTILISER DES TABLES A SIMPLE ENTREE 
o Distinguer les 2 types de tables 
o Créer et manipuler une table organisée sous forme de tranches 
o Créer et manipuler une table assimilée à une base de données 
o Maîtriser les fonctions RECHERCHE et RECHERCHEV 

 CREER ET UTILISER DES TABLES A DOUBLE ENTREES 
o Retrouver une valeur à l’intersection d’une ligne et d’une colonne 
o Maîtriser les fonctions INDEX et EQUIV 

 
 


