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Perfectionnement 
BU13 – EXCEL 

(versions Microsoft Office 2010 à 365) 

DÉTAILS DE LA FORMATION 

 OBJECTIFS 
 Développer des tableaux plus complets 
 Gérer les données 
 Réaliser des graphiques plus poussés 
 Simuler des calculs et réaliser une synthèse complète entre différents tableaux 

 

 Public 
 Tout utilisateur souhaitant se 

perfectionner dans Excel 

 Prérequis 
 Connaissances équivalentes aux modules 

BU11-12 

 Durée 
 2 jours, soit 14 heures 

 Nombre de stagiaires par session 
 de 1 à 6 par groupe 

 Budget 
 Inter-entreprises : 250 € H.T / personne 
 Intra entreprise : nous consulter 

 

 Accessibilité aux personnes handicapées 
 Module de formation ouvert à tous 
 Adaptations possibles, nous contacter via 

le formulaire de contact sur notre site web 

 Modalités d’accès 
 Nous contacter via le formulaire de 

contact sur notre site web 
 Inscription au module après évaluation 

 Délai d’accès 
 4 semaines et sera en fonction des 

disponibilités de nos formateurs 

 MODALITÉS PÉDAGOGIQUES 
 Formation en salle à l’aide de : 

o un vidéoprojecteur 
o un poste informatique par participant 

 Apprentissage des savoir-faire par l’alternance d'apports théoriques et exercices pratiques 
 Remise d’un support en couleur contenant le cours du module de formation suivi 

 MODALITÉS D’ÉVALUATION ET FORMALISATION À L'ISSUE DE LA FORMATION 

 Enquête de satisfaction stagiaire 
 Bilan formateur / formatrice 
 Remise d’une attestation individuelle de formation 
 Délivrance d’une grille des compétences  
 Enquête de satisfaction client 
 Passage de la certification PCIE (optionnel) 



 

 

PROGRAMME DE FORMATION 
 LE GROUPE DE TRAVAIL 

o Se placer en groupe de travail 
o Saisie des données en groupe de travail  
o Consolidation manuelle  

 LIAISON ET CONSOLIDATION SUR PLUSIEURS FICHIERS 
o Liaison inter feuilles 
o Liaison inter classeur 
o Collage avec liaison 
o Consolidation automatique passive 
o Consolidation automatique dynamique  

 MODE PLAN 
o Création d'un plan 
o Manipulation d'un plan 
o Suppression d’un plan 

 FONCTIONS DE CALCUL AVANCEES 
o Fonctions logiques SI, ET, OU 
o Fonctions de recherche matricielle 
o Fonctions mathématiques  

 LES SIMULATIONS & SOLVEUR 
o Tables d'hypothèse 
o Scénarios de simulation 
o Valeur cible  
o Solveur  

 LES GRAPHIQUES ELABORES 
o Créer des graphiques personnalisés 
o Les graphiques objets  

BASE DE DONNÉES 

 PRESENTATION DES LISTES (BASES DE DONNEES EXCEL) 
o Présentation 
o Règles de création 
o Validation  

 CREATION ET GESTION D'UNE LISTE 
o Gestion d'une liste à l'aide d'une grille 
o Le tri  
o L’outil « sous totaux »  
o Le filtre automatique  
o Les critères de filtrage  
o Calculs sur filtres automatiques avec la fonction SOUS.TOTAL  

 
 
 
 
 



 

 
 

 
 
 

 EXTRACTION DE DONNEES 
o Création des zones de critères et d’extractions 
o Le filtre élaboré 
o Les fonctions BD 

 LES MACROS 
o Définition d'une macro 
o Créer une macro commande 
o Créer des boutons et affecter des macros  

 LES TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES 
o L'Assistant et disposition des données 
o Manipulation des données  
o Graphiques croisés dynamiques 
o Analyse des données  

  


